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	ВІДПОВІДАЛЬНІ ОСОБИ
Головного управління Держгеокадастру у Рівненській області, які здійснюватимуть реєстрацію документів у відповідних картотеках «Автоматизованої системи управління документами
«ДОК ПРОФ 3»


	КАРТОТЕКИ
Головного управління Держгеокадастру у Рівненській області
	Відповідальні особи, які здійснюватимуть реєстрацію документів у відповідних картотеках «Автоматизованої системи управління документами «ДОК ПРОФ 3»

	
	
Прізвище, ім'я, по батькові

	Посада

	Вхідні документи
Вихідні документи
Вхідна ДВС, ДФС
Адмінпослуги вхідні
Адмінпослуги вихідні
Накази з основної діяльності
Накази з адміністративно- господарських питань
Протоколи  нарад
Внутрішні документи
Клопотання СГ вихідні
	Велесик
Анатолій Петрович
	- начальник управління адміністративно-організаційного забезпечення

	
	Харчук
Оксана Михайлівна
	- заступник начальника управління - начальник загального відділу управління адміністративно-організаційного забезпечення

	
	Радчук
Олена Георгіївна
	- заступник начальника загального відділу управління адміністративно-організаційного забезпечення

	
	Власюк
Галина Юріївна
	- провідний документознавець загального відділу управління адміністративно-організаційного забезпечення

	
	Мізюрко
Тетяна Олексіївна
	- провідний документознавець загального відділу управління адміністративно-організаційного забезпечення

	
	Торубка
Роман-Матвій Васильович
	- провідний документознавець загального відділу управління адміністративно-організаційного забезпечення

	ЗВГ
ЗВГ вихідні
Гаряча лінія
Урядова гаряча лінія
Особистий прийом
керівництва
Запити на отримання ПІ
Вихідні ПІ
	Максимчук
Катерина Василівна
	- головний спеціаліст сектору звернень громадян та доступу до публічної інформації

	Накази з кадрових питань
Накази про надання відпусток
Накази про відрядження (кор)
Конкурсна комісія
Вихідні кадрової служби
	Зубченко
Ольга Анатоліївна
	- начальник управління персоналом

	
	Москаленко
Ірина Юріївна
	- заступник начальника управління - начальник відділу роботи з персоналом управління персоналом

	
	Мельник
Оксана Петрівна
	- головний спеціаліст відділу роботи з персоналом управління персоналом

	
	Власюк
Юлія Вікторівна
	- головний спеціаліст відділу роботи з персоналом територіальних структурних підрозділів управління персоналом

	
	Сульжик
Надія Валентинівна
	- провідний спеціаліст відділу роботи з персоналом територіальних структурних підрозділів управління персоналом

	
	Несіна
Олена Іванівна
	- завідувач сектору інформаційно-аналітичної роботи управління персоналом

	Накази СГ
[bookmark: _GoBack111]Клопотання СГ вхідні
Договори оренди
	Феджага
Тетяна Володимирівна
	- головний спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення управління землеустрою та охорони земель

	
	Кирилюк
Ольга Анатоліївна
	- провідний спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення управління землеустрою та охорони земель

	Довіреності
	Верещук
Лілія Валеріївна
	- головний спеціаліст відділу представництва в судах та інших органах юридичного управління

	
	Головач
Ірина Олександрівна
	- головний спеціаліст відділу договірної роботи юридичного управління

	Вихідні інспекція
Накази з інспекційної
діяльності
Внутрішні документи
Управління контентом
	Поліщук
Сніжана Василівна
	- головний спеціаліст відділу здійснення державного контролю за додержанням земельного законодавства та оперативного реагування Управління з контролю за використанням та охороною земель

	
	Ольховик
Вікторія Іванівна
	- головний спеціаліст відділу контролю за використанням та охороною земель у Володимирецькому, Дубровицькому, Зарічненському районах Управління з контролю за використанням та охороною земель

	Експертиза ПЗ
Висновки ПЗ
	- спеціалісти головного управління та територіальних структурних підрозділів Головного управління, які склали кваліфікаційний іспит (підтверджено протоколом засідання Кваліфікаційної комісії) і здійснюють розгляд та погодження проектів землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	Проекти землеустрою
	- спеціалісти територіальних структурних підрозділів Головного управління, відповідальні за приймання проектів землеустрою щодо відведення земельної ділянки, їх реєстрацію (наказ Головного управління від 20.10.2017 № 508)

	Вхідні документи__назва р-ну
Вихідні документи__ назва
р-ну
Запити на отримання ПІ__ назва р-ну
Вихідні ПІ____  назва р-ну
ЗВГ__ назва р-ну
ЗВГ вихідні__ назва р-ну
Пропозиції в __ назва р-ну
Адмінпослуги вхідні __ назва р-ну
Адмінпослуги вихідні __ назва р-ну
Заяви на отримання НГО__ назва р-ну
Вихідні з НГО__ назва р-ну
	- спеціалісти територіальних структурних підрозділів Головного управління, відповідальні за ведення діловодства (наказ Головного управління від 18.10.2017 № 499)






Начальник управління адміністративно-
організаційного забезпечення 							А.Велесик
