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ДЕРЖГЕОКАДАСТР
Головне управління Держгеокадастру у Рівненській області
НАКАЗ
	Від 01.11.2019 р.
	            м. Рівне
	№  327


Про внесення змін до наказу 
Головного управління 
Держгеокадастру у Рівненській 
області від 31.01.2019 № 27
Відповідно до Типової інструкції з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55, наказу Державної служби України з питань геодезії, картографії та кадастру від 23 січня 2019 року № 11 “Про деякі питання організації діловодства”, Положення про Головне управління Держгеокадастру у Рівненській області, затвердженого наказом Державної служби України з питань геодезії, картографії та кадастру від 17 листопада 2016 року № 308, у зв'язку із кадровими змінами в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області єдиного порядку документування управлінської інформації
НАКАЗУЮ :
1. Внести зміни до додатку 1 наказу Головного управління Держгеокадастру у Рівненській області від 31.01.2019 № 27 “Про деякі питання організації діловодства в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області”, виклавши позицію 2 у такій редакції:
	№ з/п
	Назва картотек Системи 

	Перелік основних  видів діловодних операцій за видами документів

	Відповідальні особи, які здійснюватимуть реєстрацію документів у відповідних картотеках «Автоматизованої системи управління документами «ДОК ПРОФ 3»

	
	
	
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Посада

	1
	2
	3
	4
	5

	2.
	Запити на отримання ПІ
ЗВГ
ЗВГ вихідні

	Реєстрація запитів на інформацію
Реєстрація звернень громадян
Реєстрація  документів про розгляд звернень громадян (в т.ч які надійшли на гарячу лінію Держгеокадастру)
	Лариса ДАНИЛЮК
	- головний спеціаліст сектору звернень громадян та доступу до публічної інформації Головного  управлінні Держгеокадастру у Рівненській області (на період відсутності основного працівника)

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Гаряча лінія
Урядова гаряча лінія
Особистий прийом керівництва
Вихідні ПІ

	Реєстрація звернень громадян, які надійшли на розгляд з гарячої лінії Держгеокадастру
Реєстрація звернень громадян, які надійшли з Урядового контактного центру
Реєстрація звернень громадян, які звернулися на особистий прийом керівників
Реєстрація документів про розгляд запитів на інформацію
	
	


2. Відділу інформаційних технологій та захисту інформації Головного управління (Віктор Свінціцький) надати Ларисі ДАНИЛЮК — головному спеціалісту сектору звернень громадян та доступу до публічної інформації Головного  управлінні Держгеокадастру у Рівненській області (на період відсутності основного працівника) повноваження (регламентування прав доступу) користувачів Системи у відповідності до вимог наказу Головного управління від 12.10.2017 № 488 “Про електронний документообіг у Головному управлінні  Держгеокадастру у Рівненській області”.
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Перший заступник 
начальника 







Сергій ДУБИЧ
