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ДЕРЖГЕОКАДАСТР
Головне управління Держгеокадастру у Рівненській області
НАКАЗ
	від 29.01.2020р.
	            м. Рівне
	№  25-од


Про внесення змін до наказу 
Головного управління 
Держгеокадастру у Рівненській 
області від 31.01.2019 № 27
Відповідно до наказу Державної служби України з питань геодезії, картографії та кадастру від 08 січня 2020 року № 5 “Про внесення змін до наказу Держгеокадастру від 23.01.2019 № 11 “Про деякі питання організації діловодства””, Положення про Головне управління Держгеокадастру у Рівненській області, затвердженого наказом Державної служби України з питань геодезії, картографії та кадастру від 12 листопада 2019 року № 285, у зв'язку із кадровими змінами в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області (далі — Головне управління),
НАКАЗУЮ :
1. Внести такі зміни до додатку 1 наказу Головного управління від 31.01.2019 № 27 “Про деякі питання організації діловодства в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області” (із змінами):
1) доповнити пункт 1: 
	“
	№ з/п
	Назва картотек Системи 

	Перелік основних  видів діловодних операцій за видами документів

	Відповідальні особи, які здійснюватимуть реєстрацію документів у відповідних картотеках «Автоматизованої системи управління документами «ДОК ПРОФ 3»
	

	
	
	
	
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Посада
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	1.
	Адмін-послуги вихідні
	Реєстрація документів про надані адміністративні послуги
	Ірина КАРПОВИЧ
 
	- провідний документо-знавець загального відділу управління адміністра-тивно-організаційного забезпечення.
	“


2) доповнити пункт 8: 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	“
	8.
	Вихідні інспекція
Накази з інспекційної діяльності
Внутрішні документи
	Реєстрація документів, які стосуються питань здійснення функцій з державного нагляду (контролю) 
Накази про здійснення державного контролю за додержанням земельного законодавства, викорис-танням та охороною земель усіх категорій і форм власності
Реєстрація внутрішніх документів (доповідні записки)
	Ірина КАРПОВИЧ
 
	- провідний документо-знавець загального відділу управління адміністра-тивно-організаційного забезпечення.
	“


3) доповнити пункт 9: 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	“
	9.
	Управління контентом
	Реєстрація документів інспекторського реагування; документів, пов’язаних із здійсненням заходів державного нагляду (контролю)
	Ірина КАРПОВИЧ
 
	- провідний документо-знавець загального відділу управління адміністра-тивно-організаційного забезпечення.
	“


4) доповнити пункт 10: 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	“
	10.
	Єдина справа
	Облік документів, що приймаються Головним управлінням Держгеокадастру у Рівненській області щодо заходу державного нагляду (контролю) стосовно певного суб’єкта господарювання
	Ірина КАРПОВИЧ
 
	- провідний документо-знавець загального відділу управління адміністра-тивно-організаційного забезпечення.
	“


4) доповнити пункт 24: 
	
	1
	2
	3
	4
	5
	

	“
	24.
	Дозвіл на зняття грунту
	Реєстрація дозволів на зняття та перенесення грунтового покриву (родючого шару грунту)  земельних ділянок
	Ірина КАРПОВИЧ
 
	- провідний документо-знавець загального відділу управління адміністра-тивно-організаційного забезпечення.
	“


2. Відділу інформаційних технологій та захисту інформації Головного управління (Віктор Свінціцький) надати Ірині КАРПОВИЧ повноваження (регламентування прав доступу) користувача системи «Автоматизована


система управління документами «ДОК ПРОФ 3» у відповідності до вимог наказу Головного управління від 12.10.2017 № 488 “Про електронний документообіг у Головному управлінні  Держгеокадастру у Рівненській області”.
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
В.о. начальника 







Роман ЛАНОВИЙ
