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ДЕРЖГЕОКАДАСТР
Головне управління Держгеокадастру у Рівненській області
НАКАЗ
	Від 19.05.2020 р.
	            м. Рівне
	№ 73-од


Про внесення змін до наказів 
Головного управління Держгеокадастру 
у Рівненській області від 18.10.2017 № 499
та від 21.02.2020 № 36-ОД
Відповідно до Положення про Головне управління Держгеокадастру у Рівненській області, затвердженого наказом Держгеокадастру від 20.02.2020 № 53, Інструкції з діловодства в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області, затвердженої наказом Головного управління Держгеокадастру у Рівненській області (далі - Головне управління) від 25.09.2019 № 291, враховуючи доповідну записку начальника відділу у Рокитнівському районі Головного управління Миколи НОВОСЕЛЕЦЬКОГО від 14.05.2020 № 269/414-20-0.31
НАКАЗУЮ:
1. Внести зміни до пункту 2 наказу Головного управління від 18.10.2017   № 499 “Про відповідальних за ведення діловодства в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області”, доповнивши в перелік відповідальних за ведення діловодства :
	ГВОЗДЕЦЬКА Олена Василівна
	- провідний спеціаліст Відділу у Рокитнівському районі Головного управління .


2. Внести зміни до додатку 1 наказу Головного управління від 21.02.2020  № 36-ОД “Про деякі питання організації діловодства в Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області”, доповнивши відповідальною особою, яка здійснюватиме реєстрацію документів у Системі електронного документообігу “Автоматизована система управління документами “ДОК ПРОФ 3” (далі-Система) :
	Вхідні документи__назва р-ну
Вихідні документи__ назва
р-ну
Запити на отримання ПІ__ назва р-ну
Вихідні ПІ____  назва р-ну
ЗВГ__ назва р-ну
ЗВГ вихідні__ назва р-ну
Пропозиції в __ назва р-ну
Адмінпослуги вхідні __ назва р-ну
Адмінпослуги вихідні __ назва р-ну
Заяви на отримання НГО__ назва р-ну
Вихідні з НГО__ назва р-ну
Особистий прийом керівників ___назва р-ну
	ГВОЗДЕЦЬКА Олена Василівна
- провідний спеціаліст Відділу у Рокитнівському районі Головного управління .


3. Відділу інформаційних технологій та захисту інформації Головного управління надати відповідальній особі повноваження (регламентування прав доступу) користувача Системи відповідно до вимог наказу Головного управління від 12.10.2017 № 488 “Про електронний документообіг у Головному управлінні Держгеокадастру у Рівненській області”.
4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на управління адміністративно-організаціного забезпечення Головного управління.
Начальник                            

                          Микола ШУСТОВ
